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Na temelju Clanka 10. stavka 1. Zakona o knjiZznicama i knjizni¢noj djelatnosti
(Narodne novine broj 17/19., 98/19. i 114/22)), &lanka 18. stavka 2. i ¢lanka 28. Standarda za
Skolske knjiznice (Narodne novine broj 61/23.) i &lanka 46. Statuta OS Milka Cepeliéa
Skolski odbor OS Milka Cepeliéa na sjednici odrzanoj 31. sijeénja 2025 godine donio je:

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE
0$ MILKA CEPELICA

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se zadacéa i
djelatnost Skolske knjiznice, prava korisnika, nacin koristenja knjizni¢ne grade i usluga,
postupak u siucaju ostecenja, unistenja iii gubitka posudene knjiznicne grade, radno vrijeme
$koiske knjiznice i ostalo u vezi s radom &kolske knjiznice u OS Milka Cepeli¢a (u daljnjem
tekstu: Skolska ustanova).

Clanak 2.
Skolska knjiznica osigurava ispunjavanje odgojno-obrazovnih, zr*furmaf*i}skm sfruénih
i kulturnin potreba korisnika te je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste
-Skolske ustanove.

Clanak 3.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na ucéenike, uciteije, strucne suradnike,
ostale zaposlenike Skolske ustanove te druge oscbe koje borave u prostoru $kolske
knjiznice.

(2) O primjeni odredbi ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i struéni suradnik - knjizni¢ar.

Clanak 4.
izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znacéenje, odnose se jednako
na muski | Zenski spol.

li. ZADACE | DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 5.

(1) Zadaca Skolske knjiznice kao informacijskog, medijskog, komunikacijskog i
kulturnog sredista Skoiske ustanove je da organiziranim zbirkama knjizniCne grade u
analognim | digitainim oblicima te uslugama | radom osigura ispunjavanje odgojno-
obrazovnih, informacijskih, struénih | kulturnih potreba korisnika.

(2) Djelatnost $kolske knjiznice u;;\saru;e s& meduscbno povezanim dielatnostima:

= odgojno-cbrazovnom
s struCno-knjizni€nom
= Kuiturnom i javnom

(3) Sukladno &lanku 4. Standarda za Skolske knjizni ce; a s obzirom na broj rezrednih
odjela skolska knjiznica je tipa T2 (broj razrednih odjela od 9 do 12).



Clanak 6.
(1) Program rada $kolske knjiZnice sastavni je dio $kolskog kurikuluma i gor’:s*ueg plana
i programa rada skolske usianove

(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada skolske knjiznice obuhvaca:

—~ izradu godisnjeg plana | programa rada Skolske Knjiznice | pisanje godiSnjeg
izviesca o radu

-~ rad na uskladivanju s godiéniim planom rada skolske ustanovs | ukijudivanju
skolske knjiznice u Skolski %ﬁunmiun'

—  pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizniéne | kulturno-javne
dielatnosti.

Clanak 7.
Odgojno-obrazovna ﬁjeéa?n”st Skolske knjiznice cobuhvaéa rad s ulenicima, rad s
uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnatellem i roditeliima te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnoga rada.

Clanak 8.
Rad s uenicima odnosi se na:
— stvaranje intelektualnih, materijainih i drugih vgeta za ugenje
- promicanje i sudjelovanije u unapredivanju svih oblika odgojno-cbrazovnoga rada
- slvaranje uvjeta za interdisciplinarmi pristup nastavi
—  pouCavanje | razvo] kKljuénih kompetencia
- poticanje kritickog mislienja | riedavania problema
-~ osiguravanje pristupa knjizniénim zbirkama i pruzanjem usluga kao pomoc
utenicima u ugenju te poutavanie za samosiaine i ¢ielozivoino 1 éeme
- organizaciju nastavnih sali u knjiZnici i izvan nje
— razvijanje svijesti o vrijednostima zaviCajne i nacionalne kulture, posebno | jezika,
umjetnast’ it znanost
raciju i razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz
ek

- ”E‘g nizirano i sustavno upud i\fcz‘%"j udenika u koridtenje knjiznicnih usluga i
azvijanje navike posjedivanja knjiznice.
- usmjeravanie utenika p i izboru, posudbi | korigtenju knjizniéne grade i
inforamciiskih pomagal
—~ upucCivanje u nadin i metodm rada na istraZivackim zadacama ( uporaba
leksikona, enciklopedija, rjeénika, siruéne literature, periodike i sl.)
~ drugi odgojno-cbrazovni rad s uCenicima.

Clanak 9.

Rad s uciteljima a’t;ucmm suradnicima | ravnateliem chuhvada:

— rad na pripremi | provedbi nastavnih sati 1 radionica te pripramu | sudjelovanie u
istrazivackoj nastavi P

— timski rad na pripremi i provedbi &kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom



organizaciju | provedbu strucnog usavrsavanja odgojno-obrazovnih zaposlenika
s ciliem upucivanja u koristenje omuzdaﬁih informacijskih izvora i uc¢inkovitu
uporabu novih tehnologija u e-ufenju | e-podutavanju
ad na unapredenju rada skolske knjiznice
suradﬂju sa strucnim vijecima u Skolskoj ustanovi
mentorski rad s pripravnicima u tijeku staziranja
drugu suradnju s uditeljima, struénim suradnicima | ravnateljem te struénim
sluzbama izvan skolske ustanocve,

ééanak 10.

Strucna knjizniéna djelatnost skolske knjiznice podrazumijeva:

abavu i struénu obradu knjizni€ne gra

Si&ﬂdq?‘(ﬁf na: inventarizacijy, “’s?i}ﬂhd‘jj{
predmetnu cbradu

pravilan smjesta i zastitu knjiznic ;“% g;&ﬁf@ te opis i reviziju fonda
osiguravanje dostupnosti | koristenja knjizniCne grade i izvora informacija na
razlicitim medijima
izradu in eOﬁ’ﬂaqu“zK pomagala; prikazi knjiga, tematski ;305:) sii
utvrdivanje | pradenje polreba korisnika
razvijanje navike posjecivanja knjiznice
organizirano i suaiavrza poucavanie Korisnika o radu i Ki)ﬂ&?éﬁjh knjiznice,
upucivanjem u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu
izvora informacija na razliciim medijima |

rad s korisni uma cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomoc u pronalazenju
izvora informacia

poticanje ¢itanja i razvoj Citateljske kuliure

poutavanje informacijske | medijske pismenosti

prikupljanje | unos statistickih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog
prikupljanja statistickih poda?aka 0 poslovanju knjiZznica Koji se vodi u
Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu

uredivanje mreznog mjesta :—:éa::zfa«;;f knjiznice u skiopu mrezne stranice Skolske
ustanove
druge struéne poslove.

a

Cianal 11.

(1) Kuiturna i javna djelatnost skolske knjiznice odnosi se na;

organizaciju, pripremu i provedbu kulturmih sadrzaja; knjizevne | filmske tribine

filmske i videoprojekcije, izioZbe, kazalisne predstave, glazbene | plesne izvedbe
i drugo uz uvaZavanie autorskih prava

poticanje integraciie kulturnih | javiuh dielatnosti s nastavom razlicitih odgojno-

obrazovnih podrucja

promicanje opceliudskih vrijednosti | uskladivanje drustveno-humanisti¢kih

vrednota s ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja skolske ustanove



res,

-~ suradnju s kulturnim institucijama; narodnim i drugim %m;"zz cama, arhivima,
muze "*’r-a Kazaiistima i drugim ustanovama koje organiziraju rad s digcom |
miadezi u slobodno vri eme ‘

- ui’ddﬂju sa strukovnim udrugama 1 srodrim instifucijama.

(2) Skolska knjiznica kontinuiranoc radi na pro m;az iice s ciljem informirania
korisnika te struéne i dire javnosti o uslugama | aklivhostima K 3'»:» nudi i 0 njez naj ulozi u
skolskoj ustanowvi | zajednict.

fll. KNJIZNICNA GRADA | KNJIZNICN! FOND

Clanak 12.
U skolskoi knjiZznici aségus’ava se knliznitna grada koja zadoveljava obrazovne,
informacijske, kulturne, struéne i oscbne potrebe korisnika. Pri donodenju smjernica za
nabavu knjiznicne grade skolski knjiZznicar suraduje s odgoino-obrazovnim zaposienicima.

Clanak 13.

KnjizniCni fond kontinuirano se izgraduje nabavom nove gr aﬁ@ i redovitim
m!uuwmem u skiadu s pravilnikom kojim je propisana zasltita knjiznine grade, revizija i
Otiﬁﬁ

Clanak 14.
(1) KnjiZznicnu gradu ¢ine:

— knjige i serijske publik sje u analognom i digitalnom obliku

- neknjizna grada; zvulna, vizuaina

— elekironicka grada na prijenosnim mediiima
— viSevrsna grada

— didaktiCke igracke i drustvene igre

— drugi mediji s obrazovnim sadrzajima

(2) Skolska knjiznica osigurava i pristup online informacijskim izvorima.

(3) Obrada knijizni¢ne grade provodi se u skladu sz Standardom za skolske knjiznice, a
Skolska knjiznica trebala bi imati javno dostupan knjiznicni katalog na mrezi (OPAC) na
mreZnoj stranici skolske ustanove.

(4) Skoiski udZbenici nisu dio knjizniénog fonda.

Clanak 15.
(1) Sadrzaj knjizni€nog fonda ovisi o Skolskom kurikulumu | nastavnom planu i
programu rada Skolske ustanove.

(2) Knjizniéni fond je jedinstven i organiziran u zbirke, a sadrzi:

- obaveznu lekliru | knjizevne tekstove za potrebe izvodenja nastave iz predmeta
Hrvatski jezik u broju primjeraka koja pokriva potrebe najveceg razrednog odjela

- referentnu zbirku: enciklopedije, riecnike, leksikone, atiase i si.

- struénu literaturu za sva nastavna podruéja u skladu s programom rada skolske
ustanove

- literaturu iz podrudja pedagogije, metodike, nsho!ogue knjznicarstva
informacijskih znanosti

- literaturu na stranim jezicima




s,

- gradu namijenjenu poticanju itanja | &itania za oscbne potrebe i razonodu,

- serijske publikacije za djecu i mladez 1 dr.

(3) Struktura i opseg knjizniénog fonda odreduju se u skiadu sa Standardom za
skolske knjiznice i drugim propisima i praviliima.

V. STRUCNI SURADNIK SKOLSKI KNJIZNICAR

Clanak 16.
(1) Struéni suradnik kniiznicar obavlja struéne poslove u skolskoj knjZnici.
(2) Zaposljavanje | norma rada sk Gisi{og m;izmcara cbavljaju se u skladu s propisima
kojima je propisana djelatnost osnovnoskolskog i srednjoskelskog odgoja i obrazovanja.

(3) Struéni suradnik knjizniCar obavlja strucne knjizniCarske posiove i odgojno-
obrazovni rad s u€enicima, obavlja poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost, struéno
usavrsavanje, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s u¢enicima, suradnju s drugim
odgojno-obrazovnim radnicima, drugim knjiznicama i ustanovama te profesionalnim
udruzenjima.

Cilanak 17.
(1) Struéni suradnik knjizniCar ima pravo | cbvezu trajno se profesionaino razvijati i
usavrdavati.
(2) Usavrsavanje iz stavka 1. ovoga ¢lanka je organizirano atqu usavrdavanje i
individualno struéno usavrsavanie. -

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE | USLUGA, TE RADNO VRIJEME

Clanak 18.

(1) Pravo koristenja usluga skolske knjiznice imaju svi u€enici. ucitelji, struéni suradnici |
ostali zaposienici skolske ustanove.

(2) Usluge i programi Skoiske knjiznice su bespiatni.

(3) Korisnicima Skolske knjiznice moze se izdati &lanska iskaznica koja se kor::ti pri
posudbi i vracanju knjiznicne grade.

(4) Clanovi su duzni pravovremeno obavijestiti struénog suradnika knjizniéara o svakoj
promjeni osobnih podataka vezanih uz podatke u ¢lanskoj iskaznici.

Cianak 18.
(1) Ako uCenik prelazi u drugu skolsku ustanovu, razrednik je duzan provijeriti je i
ucenik sve posudene knjige vratio u skolsku knjiznicu.
(2) Ako ucitelju, stru¢nom suradniku ili drugom zaposieniku skolske ustanove prestaje
radni odnos, duZan je vratiti u $kolsku knjiznicu svu posudenu knjizni¢nu gradu.

Clanak 20.

(1) U prostoru skoiske knjiznice imaju pravo boraviti korisnici i druge osobe u skladu s
¢lankom 11. ovega Praviinika.

(2) KarisnaCa u Skolsku knjizni
uporabom reme ti reduvm !dd %k@égk

(3) U prostoru : Knjiz
sa skupinama ufenika i izv
e Skolskim kurikulumom.

ne sr‘?;q unositi predmete odnosno uredaje Cijom se

v ndividualni rad s uCenicima, rad
i uskiadu s g.ju':} j 1 planom | programom



-

" (4) Ako se prostor knjiznice koristi bez nazoénosti struénog suradnika knjizni¢ara, za

prostor i opremu knjiznice odgovorar je uCitelj ili struéni suradnik koji odrzava aktivnost u
Skoliskoj knjiznicl. ,

Clanak 21.
(1) U prostoru 8kolske knjiznice i ¢itaonice mora biti red | mir.
(2) Korisnika koji narusava red i mir struéni suradnik knjizniar je ovlasten udaljiti iz
prostora skolske knjiznice.

Clanak 22.
(1) Knjiznicnu gradu Korisnicima posuduje strucni suradnik  knjizniéar u redovnom
radnom vremenu Skolske knjiznice.

(2) Prilikom posudivanja knjiznicne grade korisnik je duzan temeljito pregledati gradu
te u slucaju bilo kakvih nedostataka ili ostecenja odmah upozoriti struénog suradnika
knjizni€ara. U protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne stete prelazi trenutkom
odobrenja posudbe za korisnika.

(3) Za koristenje izvan Skolske knjiznice korisnici odjednom mogu posuditi 3 knjige na

(4) lznimno, ako je potraZznja za odredenom knjiznicnom gradom povecana, struéni
suradnik knjizniCar ovilasten je prilikom cdobravanja koriStenja skratiti vrijeme koristenja iz
prethodnog stavka. ¢

(5) U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 14 dana se moZze produljiti.

Na zahtjev korisnika struni suradnik knjizni€ar oviasten je produljiti rok iz stavka 3.
-ovog ¢lanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno
produljenje nece imati znac€ajniji utjecaj na stanje knjizni¢nog fonda.

(B) Za vrijleme ljetnih praznika knjizniéna grada se ne posuduje jer se provodi revizija
fonda.

Clanak 23.

(1) Referentna zbirka: enciklopedije, priruénici, rieCnici, leksikoni, atlasi i knjizni¢na
grada vece vrijednosti ne mogu se posudivati izvan prostora skoiske knjiznice, ve¢ se njima
koristi u prostoru skolske knjiznice i za vrijeme radnog vremena skolske knjiZnice.

(2) tznimno, grada iz stavka 1. ovoga ¢&lanka moZe se posuditi uéitelju ili struénom
suradniku u dogovoru sa struénim suradnikom Kknjizni¢arom.

o
s

Clanak 24.
Ucitelju ili struénom suradniku posuduju se knjige odnosno druga knjizniéna grada za
potrebe odgojno-obrazovnog procesa te u osobne svrhe, a vrileme posudbe odreduje struéni
suradnik knjizniar.

Clanak 25.
(1) Skolska knjiznica otvorena je za korisnike prema naizmjeni¢nom tjednom
rasporedu- ponedjeljak, srijeda, petak, te utorak i Cetvrtak u vremenu:
- od 8:00 do 14:00 sati { ponedjeljak do ¢etvriak )
- od 7:00 do 13:00 sati ( petak )
(2) Ostali dio radnog vremena strucni suradnik knjizniCar obavija stru¢no-knjizni¢ne
poslove stru€nog usavrSavanja, planiranja, proegramiranja, pripremanija za rad i druge posiove.

(3) Radno vrijeme Skolske knjiznice se istiCe na ulaznim vratima $kolske knjiZnice i
mreznoj stranici skolske ustanove. ‘



Clanak 26.
(1) U sluCaju potrebe privremene izmjene radnog vremena, na ulaznim vratima
skolske knjiznice, pravodobno se postavija obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i
trajanju takve izmjene.

Clanak 27.

(1) U skladu s propisima kojima je propisana zaétita osobnih podataka, Skoiske knjznice
prikupéj aju | obraduju oscbne podatke clanova | korisnika.

(2) Zastita osobnih podataka provodi se u skiadu s opdim akiom Skolske ustanove u
kojemu je uredena svrha njihova prikuplianja, kategorije podataka koji se obraduju, rokovi
pohrane podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji podataka te koje se
mjere zastite 1 na koji nadin provode.

VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA KNJIZNICNE
GRADE

Clanak 28.
(1) Korisnici su posudenu knjiznicnu gradu duzni pravodobno vratiti te Cuvati od
svakog ostecenja, ne smiju trgati pojedine listove, podcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i
sliéno.

(2) Ako se utvrdi da je korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da vie nije
za uporabu ili je knjigu izgubio, duZan je kupiti istu knjigu u zamjenu za o$tecenu odnosno
izgubljenu knjigu, a u slu€aju da knjigu ne moZe nabaviti, duZzan je kupiti drugu knjrgu u visini
cijene osteéene odnosno izgubliene knjige.

(3) Ako ucenik pravodobno ne vrati posudenu knjizninu gradu, struéni suradnik
knjizni€ar o tome obavjestava razrednika, a on u€enika i/ili roditelja/skrbnika.

Clanak 29.
(1) Na utvrdivanje | naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim
odnosima.
(2) Vrijednost knjiznicne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske
knjiznice.

Vil. PROSTOR | OPREMA SKOLSKE KNJZNICE

Clanak 30.
Prostor i veliCina Skolske knjiznice, funkcionalne cjeline, higijensko-tehnicki uvjeti,
knjizniéni namjestaj, tehniCke karakteristike knjizniénih polica, tehni¢ka i radunalna oprema
odreduju se, provode i realiziraju u skiadu sa Standardom za $kolske knjiznice.

Viii. STRUCNI NADZOR

Clanak 31.
(1) Strucni nadzor ﬂdd radom $kolske knjiznice obavija Zupanijska matiéna razvojna
sluZba.
(2) Zupanijska matiéna razvojna siuzba pruZa struéno-savjetodavnu pomoé u
knjizni¢nom poslovanju.



IX. ZASTITA, REVIZIJA | OTPIS KNJIZNICNE GRADE

Clanak 32.
Obvezno je osigurati zastitu knjizni€ne grade praviinim smjestajem i ispravnim
postupanjem u Skolskoj knjiznici i izvan nje.

Clanak 33.
Zastita knjizniéne grade u kriznim uvjetima provodi se prema planu preventivnih i
interventnih mjera za zastitu grade u kriznim uvjetima koji donosi ravnatel;.

é!anak 34.
i/ili izvanredna u skladu s prava!mkom kojim je propisana zastnta revizija i otpls knjiznicne
grade.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Cianak 35. ;
1\ S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.
(2) Jedan primjerak ovoga Praviinika istaknut je na vidijivom i dostunnom mjestu u
.éko!skoj knjiznici.

Clanak 36.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo&i $kolske
ustanove.
(2) U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na
mrezZnim stranicama $kolske ustancve.

Clanak 37.
Stupanjem na snagu ovoga Pravinika prestaje vaziti Pravilnik o radu $koiske
knjiznice KLASA:012-04/12-01/3, URBR(OJ:2158/34-12-01, od 8. ozujka 2012. godine

KLASA:011-03/25-02/01
URBROJ:2158-135/02-25-1
Vuka, 31. sijeénja 2025.
Pred§jedn!ca Sko!skog odbora:
W i LI

Dragica Hin

Ovaj Pravilnik donesen je 31. sijeCnja 2025. godine, objavijen je na oglasnoj plodi
skolske ustanove 3. veljaCe 2025. godine, a stupio je na snagu 11. velja¢e 2025. gedine.

é vnateljica é
ADD, §

C&Ll(\ Vi
Maja/Modri¢, dipl. ugitelj




